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Handleiding inschrijving KSA Menen 2024-2025 

 
Om de inschrijving te beginnen ga naar de volgende website: 

https://ravot.ksa.be/nl/auto 

 
1) Om te starten druk op account aanmaken. 

 

 

 
2) Voer het e-mailadres van een ouder in (dit kan later altijd worden aangepast) en kies een 

wachtwoord. 
 

 

 
 
 

 
3) Hierna krijgt u een e-mail om uw account te bevestigen 
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4) Klik op “schrijf een lid in” 
 

 
 
 
 
 
 
5) Klik op “nieuw lid toevoegen” 

 

 

 
6) Vul de gegevens van uw kind in 
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7) Bij deze stap is het heel belangrijk dat je de juiste KSA aanduidt namelijk 
“KSA GRENSWAKE MENEN” 

 

 
8) Vervolgens duid je de groep aan waar u zoon/dochter bij hoort. 

 
(indien uw kind niet in de groep zit volgens de zijn/haar leeftijd mag u je kind gewoon 
inschrijven in de groep die voorgesteld wordt MAAR gelieve dit ons dan te laten 
weten zodat wij dit kunnen aanpassen naar de juiste groep) 

 

Hier zal de groep verschijnen 
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9) Klik daarne op “toevoegen” 
 

 
 
 
 
 
10) Hierna komt u aan het onderdeel “algemeen”, deze moet worden ingevuld en daarna 

kunt u doorgaan naar de volgende stap. 
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11) *Optioneel* Vul uw UiTPAS nummer in, indien u in aanmerking komt voor een verlaagd 
tarief zal dit hier verschijnen. 

 

 

 
 

 
12) Klik op “Ouder Toevoegen”, vul hierna de gegevens van één of meerdere ouders in. 
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13) Klik op “Contact toevoegen” en kies een nood contactpersoon. 

 
Hierbij moet een nood contactpersoon worden toegevoegd, maar gelieve een ander 
persoon dan de ouders te kiezen (dit is indien de ouders niet bereikbaar zijn). 

 

 

 
14) Dit is de online versie van de medische fiche, vul hier alle gegevens in. 

Indien alles ingevuld is klik dan op “doorgaan” 
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15) Belangrijk: duidt hierbij zeker de verklaring aan of u zal niet kunnen doorgaan. 
 

 
 
16) Hierbij is de administratie voltooid, nu enkel nog de betaling. Druk hiervoor op 

“afrekenen” en kies daarna uw betaalmethode. 
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17) Indien de betaling is voltooid krijgt u dit scherm te zien, druk hierbij op “sluiten”. 
 

 

 
18) Proficiat de inschrijving is voltooid. 

 

 
*optioneel* Indien u meerdere kinderen heeft, kunt u hier een nieuw gezinslid toevoegen 
om deze ook in te schrijven. (zodat u niet weer alles moet doorlopen om nog een kind in te 
schrijven) 

 

 
 
*optioneel* voor de smartphone is er ook een app beschikbaar, deze is terug te vinden in 
de app store (Apple) of play store (Android). 

 
 
Indien er vragen of opmerkingen zijn kunt u ons altijd een mail sturen via het volgend 
e-mailadres: inschrijvingen.ksamenen@gmail.com 


